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ERBAA MERKEZ ANADOLU LİSESİ
2025 - 2026 EĞİTİM ve ÖĞRETİM YILI                                                                                     

YILLIK ÇALIŞMA PLANI
BAŞARININ MERKEZİ



AY/YIL YAPILACAK ÇALIŞMALAR ÇALIŞMA 
YAPILACAK BİRİM

SORUMLU MÜD. 
YRD.

SORUMLU 

ÖĞRT./ZÜMRE

"AGE (Akademik Gelişim Ekibi) " Toplantısının yapılması. Okul Ömer ÖZÇOBAN Ekip Üyeleri
"Eğitim Danışmanlığı Uygulaması (EDU) " ile ilgili iş ve işlemlerin yürütülmesi. Okul C. Fuad GÜRELDİ Rehberlik Servisi

"Sosyal Etkinlik Kurulu(SEK) " Ders Yılı Başı Toplantısının yapılması. Okul Ali COŞKUN Kurul Üyeleri
Sınıf listelerinin ve  ve öğrenci nöbetlerinin hazırlanması. Okul C. Fuad GÜRELDİ …
Yıllık Ders Planlarının, Kulüp Yıllık Çalışma Planlarının hazırlanması ve İdareye teslimi. Okul Ö.Ö./A.Ç. …
Ders proğramı ve öğretmen nöbetlerinin hazırlanması. Okul C. Fuad GÜRELDİ …
"Kantin"  ile ilgili iş ve işlemlerinin tamamlanması. Okul C. Fuad GÜRELDİ …
9. sınıflar için "Oryantasyon " etkinliğinin gerçekleştirilmesi. Okul Ali COŞKUN Ar-Ge

Sınıf başkanlarının, onur kurulu sınıf temsilcilerinin ve kulüp öğrencilerinin belirlenmesi. Okul Ali COŞKUN Sınıf Rehb.Öğrt.
DYK Başvuru ve onaylarının alınması. Okul C. Fuad GÜRELDİ …
Proje çalışmaları(AB, TÜBİTAK, Kurumsal vb.) ile ilgili iş ve işlerin yürütülmesi. Okul Ali COŞKUN Ar-Ge

Tahakkuk işlerinin yürütülmesi(Maaş-ekders-elektrik-su -internet-telf.) Okul C. Fuad GÜRELDİ Mehmet DER

"Senaryo İzleme(SİS), TYT (TUS)ve AYT Uygulama Sınavları(AUS) "nın yapılması. Okul Ali COŞKUN Ölç. ve Değer. B.
12. sınıf öğrenci velileri ile toplantı yapılması. Okul Ali COŞKUN Rehberlik Servisi

Okul Rehberlik ve Psikolojik Danış. Hiz. yıllık çalışma planının hazırlanması Okul C. Fuad GÜRELDİ Rehberlik Servisi

"Bilim Söyleşileri " Projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul Ali COŞKUN Ar-Ge

"Merkez Sandığı " Projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Değerler Kulübü
"HBS(Hazir Bulunuşluluk Sınavı) "nın yapılması-İlk hafta içinde Okul Ali COŞKUN Ölç. ve Değer. B.
"Mevlid-i Nebi Haftası " Etkinliklerinin yapılması(4-10 Eylül 2025 Cuma) Okul Ali COŞKUN Değerler Kulübü
"Okul Rehberlik ve Psikolojik Danış. Hiz. Yürütme K. " Ders Yılı Başı Toplantısının yapılması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Rehberlik Servisi

"Dilimizin Zenginlikleri " projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Tiyatro Kulübü
"Liselerde Bilim Uygulamaları(LBU) " projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul Ali COŞKUN Komisyon

"Okulun Kalbi Kütüphaneler ", "Merkez Okuyor" projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Kütüphanecilik K.
"Vakti Kuşanmak, ÇEDES " projeleri ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Değerler Kulübü
"Kariyer Günleri" Projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul Ali COŞKUN Ar-Ge

Seminer-Okul kuralları, yürütülecek sosyal-kültürel faaliyetler Okul Tüm İdareciler Sınıf Rehb.Öğrt.
"Okul özel servisleri " ile ilgili iş ve işlemlerinin tamamlanması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Komisyon

İSG ile ilgili iş ve İşlemlerin yürütülmesi. Okul/Pansiyon Tüm İdareciler Afete Hazırlık K.
Öğrenci kayıtlarının yapılması(Pansiyona yeni yerleşen öğrencilerin-08.09.2025). Pansiyon Murat SAKİN …
Mutfak-temizlik malzeme alımlarının yapılması. Pansiyon Murat SAKİN …
Yatakhane öğrenci dağılımlarının yapılması. Pansiyon Murat SAKİN …
Yemek listesi, günlük tebalanın, nöbet listesinin hazırlanması, ambar çizelg. tutulması. Pansiyon Murat SAKİN …
"Yurdumun Değerleri " Projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Pansiyon Murat SAKİN Pansiyon İdare
Açık kontenjanın İlçe komisyonuna bildirilmesi. Pansiyon Murat SAKİN …
Paralı Yatılı taksitlerinin Mal Müd. Yatırılması. Pansiyon Murat SAKİN …
"Yurdum Okuyor"  Projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Pansiyon Murat SAKİN Pansiyon İdare
Teslim-kabul tutanaklarının doldurulması Pansiyon Murat SAKİN …
Günlük Pansiyon ve temizlik kontrol formlarının doldurulması Pansiyon Murat SAKİN …
"Pansiyon Kuralları" semineri Pansiyon Murat SAKİN …
Pansiyon kontrol formlarının kontrolü ve eksiklerin giderilmesi Pansiyon Murat SAKİN …
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BAŞARININ MERKEZİ



AY/YIL YAPILACAK ÇALIŞMALAR ÇALIŞMA 
YAPILACAK BİRİM

SORUMLU MÜD. 
YRD.

SORUMLU 

ÖĞRT./ZÜMRE
Öğretmen nöbetlerinin hazırlanması. Okul C. Fuad GÜRELDİ …
Ders denetimlerinin yapılması Okul Ömer ÖZÇOBAN …
Tahakkuk işlerinin yürütülmesi(Maaş-ekders-elektrik-su -internet-telf.). Okul C. Fuad GÜRELDİ Mehmet DER

Proje çalışmaları(AB, Tübitak, Teknofest, İzmirIMSEF  vb.) ile ilgili iş ve işlerin yürütülmesi. Okul Ali COŞKUN Ar-Ge

"Eğitim Danışmanlığı Uygulaması (EDU) " ile ilgili iş ve işlemlerin yürütülmesi. Okul C. Fuad GÜRELDİ Rehberlik Servisi

"DYK " ve "Taşımalı eğitim " ile ilgili İş ve İşlemlerinin yapılması. Okul Ali COŞKUN …
Okul-Aile Birliği toplantısının yapılması (26.10. 2025 Pazar-Saat: 14:00). Okul C. Fuad GÜRELDİ …
"Okul özel servisleri " ile ilgili iş ve işlemlerin yürütülmesi. Okul C. Fuad GÜRELDİ Komisyon

Öğrenci devam-takip işlemlerinin yapılması, nöbet listelerinin hazılanması. Okul Ali COŞKUN …
Öğrencilerin proje alacakları ders ve konuların belirlenmesi. Okul Ali COŞKUN …
Kantin-Mutfak-Yemekhane denetimlerinin yapılması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Komisyon

"29 Ekim Cumhuriyet Bayramı " etkinlikleri. (28.09.2025 Salı Öğleden önce 5. ders) Okul/Pansiyon Ali COŞK./M.SAKİN Kültür-Edb. K.
"Senaryo İzleme(SİS), TYT (TUS)ve AYT Uygulama Sınavları(AUS) "nın yapılması. Okul Ali COŞKUN Ölç. ve Değer. B.
"Biumut  projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul Ali COŞKUN Sosyal Yard. K.

"Kariyer Günleri " Projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul Ali COŞKUN Ar-Ge

"Bilim Söyleşileri " Projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul Ali COŞKUN Ar-Ge

Ortak sınavlarla ilgili iş ve işlemler, sınavların uygulanması Okul Tüm İdareciler Ölç. ve Değer. B.
Okul içi sportif turnuvaların yapılması. Okul Ali COŞKUN Spor Kulübü
"Merkez Sandığı " Projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Sosyal Yard. K.

"Eğitim Gezisi " ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul Ali COŞKUN Rehberlik Servisi

"Merkez Okuyor " Projesi ile ilgili çalışmaların yapılması.-Yarışma duyurusu Okul C. Fuad GÜRELDİ Kütüphanecilik K.
İSG ile ilgili iş ve İşlemlerin yürütülmesi. Okul/Pansiyon Tüm İdareciler Afete Hazırlık K.
"Dilimizin Zenginlikleri " projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Tiyatro Kulübü
"Liselerde Bilim Uygulamaları(LBU) " projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul Ali COŞKUN Komisyon

"Okulun Kalbi Kütüphaneler " projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Kütüphanecilik K.
"Vakti Kuşanmak " projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Değerler Kulübü
"Geleneksel Kermes Etkinliği"nin gerçekleştirilmesi. Okul Ali COŞKUN Değerler Kulübü
"ÇEDES " projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Değerler Kulübü
Öğrencilerin proje ödevi aldığı derslerin belirlenmesi ve eokula işlenmesi Okul Ali COŞKUN …
Öğrenci ve öğretmen nöbetlerinin hazırlanması. Pansiyon Murat SAKİN …
Yemek listesi, günlük tebalanın hazırlanması, Pansiyon Murat SAKİN …
Malzeme alımı ve Ödemeler ile ilgili iş ve işlemlerin yürütülmesi. Pansiyon C. Fuad GÜRELDİ Mehmet DER

Öğrenci yoklama-izin çizelgelerinin tutulması. Pansiyon Murat SAKİN …
Sağlıklı Yaşam “Hijyen” konulu seminer Pansiyon Murat SAKİN Pansiyon İdare
Ambar kayıtlarının tutulması ve kontrolünün yapılması. Pansiyon Murat SAKİN …
Teslim-kabul tutanaklarının doldurulması Pansiyon Murat SAKİN …
Günlük temizlik kontrol formlarının doldurulması Pansiyon Murat SAKİN …
Sağlıklı Yaşam “Hijyen ” konulu seminer Pansiyon Murat SAKİN …
Pansiyon kontrol formlarının kontrolü ve eksikliklerin giderilmesi Pansiyon Murat SAKİN …
"Yurdum Okuyor","Yurdumun Değerleri" Projeleri ile ilgili çalışmaların yapılması. Pansiyon Murat SAKİN pansiyon İdare
"Bat Etkinliği " nin gerçekleştirilmesi Pansiyon Murat SAKİN Pansiyon İdare
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BAŞARININ MERKEZİ



AY/YIL YAPILACAK ÇALIŞMALAR ÇALIŞMA 
YAPILACAK BİRİM

SORUMLU MÜD. 
YRD.

SORUMLU 

ÖĞRT./ZÜMRE
Öğretmen nöbetlerinin hazırlanması. Okul C. Fuad GÜRELDİ …
Tahakkuk işlerinin yürütülmesi(Maaş-ekders-elektrik-su -internet-telf.). Okul C. Fuad GÜRELDİ Mehmet DER

"Eğitim Danışmanlığı Uygulaması (EDU) " ile ilgili iş ve işlemler-Öz Değerlendirme Okul C. Fuad GÜRELDİ Rehberlik Servisi

Proje ödevi konularının ders öğretmenlerince verilmesi ve eokula işlenmesi Okul Ali COŞKUN Tüm Zümreler
"Zümre "  toplantılarının yapılması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Zümre Başk.
Öğrenci devam-takip işlemlerinin yapılması, nöbet listelerinin hazılanması. Okul Ali COŞKUN …
1. Dönem "Zümre Öz Değerlendirme " ve "ŞÖK " Toplantılarının yapılması. Okul C.F.GÜRELDİ/ALİ C. Tüm Zümreler
"1. Dönem veli toplantısı "nın yapılması (23.Kasım 2025 Pazar-Saat 13:00) Okul Ali COŞKUN Tüm Zümreler

"Okul özel servisleri " ile ilgili iş ve işlemlerin yürütülmesi. Okul C. Fuad GÜRELDİ Komisyon

10 Kasım "Atatürk Haftası " Etkinliklerinin yapılması. (03-07 Kasım 2025) Okul/Pansiyon Tüm İdareciler Tiyatro K.

24 Kasım"Öğretmenler Günü " proğr. düzenlenmesi. (24.11.2025 Pazartesi)-İLÇE GENELİ Okul/Pansiyon Tüm İdareciler Müzik ve Y. Diller K.
"Senaryo İzleme(SİS), TYT (TUS)ve AYT Uygulama Sınavları(AUS) "nın yapılması. Okul Ali COŞKUN Ölç. ve Değer. B.
"Merkez Sandığı " Projesi ile ilgili çalışmaları yürütülmesi. Okul C. Fuad GÜRELDİ Sosyal Yard. K.

"Kariyer Günleri " Projesi ile ilgili çalışmalrın yapılması. Okul Ali COŞKUN Ar-Ge

"DYK " ve "Taşımalı Eğitim " ile ilgili İş ve İşlemlerinin yapılması. Okul Ali COŞKUN …
"Biumut  Projesi ile ilgili çalışmaların yapılması-Karayaka Yunus Emre İlkokulu. Okul Ali COŞKUN Sosyal Yard. K.

Okul içi sportif turnuvalarının yapılması. Okul Ali COŞKUN Spor Kulübü
"Merkez Okuyor " projesi ile ilgili çalışmaların yapılması-Yazar Buluşmaları Okul C. Fuad GÜRELDİ Kütüphanecilik K.
"Bilim Söyleşileri " projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul Ali COŞKUN Ar-Ge

"Dilimizin Zenginlikleri " projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Tiyatro Kulübü
"Liselerde Bilim Uygulamaları(LBU) " projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul Ali COŞKUN Komisyon

"Okulun Kalbi Kütüphaneler " projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Kütüphanecilik K.
"Vakti Kuşanmak " projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Değerler Kulübü
"ÇEDES " projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Değerler Kulübü
Öğrencilerin proje ödevi konularının e-okula işlenmesi. Okul Ali COŞKUN Tüm Zümreler
İSG ile iligli iş ve İşlemlerin yürütülmesi. Okul/Pansiyon Tüm İdareciler Afete Hazırlık K.
"Yurdumun Değerleri" Projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Pansiyon Murat SAKİN Pansiyon İdare
Yemek listesi, günlük tabelasının hazırlanması, Pansiyon Murat SAKİN …
Malzeme teslim-kabul iş ve işlemlerinin yürütülmesi Pansiyon Murat SAKİN …
Paralı yatılı taksitlerinin alınıp Mal Müd. Yatırılması. Pansiyon Murat SAKİN …
Malzeme alımları ve ödemelerle ile ilgili iş ve işlemlerin yürütülmesi Pansiyon C. Fuad GÜRELDİ Mehmet DER

Öğrenci ve öğretmen nöbet listesinin hazırlanması. Pansiyon Murat SAKİN …
Öğrenci yoklama-izin çizelgelerinin tutulması. Pansiyon Murat SAKİN …
Ambar kayıtlarının tutulması ve kontrolünün yapılması. Pansiyon Murat SAKİN …
Günlük temizlik kontrol formlarının doldurulması Pansiyon Murat SAKİN …
Afetlerden Korunma Bilinci Eğitimleri -1 “Yangın ” konulu seminer Pansiyon Murat SAKİN …
Pansiyon kontrol formlarının kontrolü ve eksikliklerin giderilmesi Pansiyon Murat SAKİN …
"Yurdum Okuyor"  Projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Pansiyon Murat SAKİN Pansiyon İdare

1. DÖNEM 1. ORTAK SINAV (30 EKİM-07 KASIM 2025) & 1. ARA TATİL (10-14 KASIM 2025)
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BAŞARININ MERKEZİ



AY/YIL YAPILACAK ÇALIŞMALAR ÇALIŞMA 
YAPILACAK BİRİM

SORUMLU MÜD. 
YRD.

SORUMLU 

ÖĞRT./ZÜMRE
Öğretmen nöbetlerinin hazırlanması. Okul C. Fuad GÜRELDİ …
Ders denetimlerinin yapılması. Okul Ömer ÖZÇOBAN …
Tahakkuk işlerinin yürütülmesi(Maaş-ekders-elektrik-su -internet-telf.). Okul C. Fuad GÜRELDİ Mehmet DER

Proje çalışmaları(AB, Tübitak, Teknofest, BucaIMSEF  vb.) ile ilgili iş ve işlerin yürütülmesi. Okul Ali COŞKUN Ar-Ge

"Kariyer Günleri " Projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul Ali COŞKUN Ar-Ge

Ortak sınavlarla ilgili iş ve işlemler, sınavların uygulanması Okul Tüm İdareciler Ölç. ve Değer. B.
"Okul özel servisleri " ile ilgili iş ve işlemlerin yürütülmesi. Okul C. Fuad GÜRELDİ Komisyon

"Eğitim Danışmanlığı Uygulaması (EDU) " ile ilgili iş ve işlemlerin yürütülmesi. Okul C. Fuad GÜRELDİ Rehberlik Servisi

Öğrenci devam-takip işlemlerinin yapılması, nöbet listelerinin hazılanması Okul Ali COŞKUN …
2025 Mali Yıl Sonu iş ve işlemlerinin tamamlanması. Okul C. Fuad GÜRELDİ …
"Senaryo İzleme(SİS), TYT (TUS)ve AYT Uygulama Sınavları(AUS) "nın yapılması. Okul Ali COŞKUN Ölç. ve Değer. B.
"Bilim Söyleşileri " Projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul Ali COŞKUN Ar-Ge

"DYK " ve "Taşımalı Eğitim " ile ilgili İş ve İşlemlerinin yürütlmesi. Okul Ali COŞKUN …
"Biumut  Projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul Ali COŞKUN Sosyal Yard. K.

Kantin-Mutfak-Yemekhane denetimlerinin yapılması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Komisyon

"Merkez Sandığı " projesi ile ilgili iş ve işlemlerin yürütülmesi. Okul C. Fuad GÜRELDİ Sosyal Yard. K.

"Merkez Okuyor " Projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Kütüphanecilik K.
İSG ile ilgili iş ve İşlemlerin yürütülmesi. Okul ve Pansiyon Tüm İdareciler Afete Hazırlık K.
"Dilimizin Zenginlikleri " projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Tiyatro Kulübü
"Liselerde Bilim Uygulamaları(LBU) " projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul Ali COŞKUN Komisyon

"Okulun Kalbi Kütüphaneler " projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Kütüphanecilik K.
"Vakti Kuşanmak " projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Değerler Kulübü
"ÇEDES " projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Değerler Kulübü
Ortak sınav öncesi "Sınav Programı ve Dikkat Edilecek Hususlar "ın duyurulması Okul C. Fuad GÜRELDİ Ölç. ve Değer. Birimi
"Yurdumun Değerleri" Projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Pansiyon Murat SAKİN Pansiyon İdare
Yemek listesi, günlük tabelasının hazırlanması, Pansiyon Murat SAKİN Değerler Kulübü
Malzeme teslim-kabul iş ve işlemlerinin yürütülmesi Pansiyon Murat SAKİN …
Paralı yatılı taksitlerinin alınıp Mal Müd. Yatırılması. Pansiyon Murat SAKİN …
Malzeme alımları ve ödemelerle ile ilgili iş ve işlemlerin yürütülmesi Pansiyon C. Fuad GÜRELDİ Mehmet DER

Öğrenci ve öğretmen nöbet listesinin hazırlanması. Pansiyon Murat SAKİN …
Öğrenci yoklama-izin çizelgelerinin tutulması. Pansiyon Murat SAKİN …
Ambar kayıtlarının tutulması ve kontrolünün yapılması. Pansiyon Murat SAKİN …
Günlük temizlik kontrol formlarının doldurulması Pansiyon Murat SAKİN …
Afetlerden Korunma Bilinci Eğitimleri-2 “Deprem ” konulu seminer Pansiyon Murat SAKİN …
Pansiyon kontrol formlarının kontrolü ve eksikliklerin giderilmesi Pansiyon Murat SAKİN …
"Yurdum Okuyor " Projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Pansiyon Murat SAKİN Pansiyon İdare
"Hamsi Etkinliği" nin gerçekleştrilmesi Pansiyon Murat SAKİN Pansiyon İdare
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BAŞARININ MERKEZİ



AY/YIL YAPILACAK ÇALIŞMALAR ÇALIŞMA 
YAPILACAK BİRİM

SORUMLU MÜD. 
YRD.

SORUMLU 

ÖĞRT./ZÜMRE
Öğretmen nöbetlerinin hazırlanması. Okul C. Fuad GÜRELDİ …
Tahakkuk işlerinin yürütülmesi(Maaş-ekders-elektrik-su -internet-telf.). Okul C. Fuad GÜRELDİ …
"Merkez Sandığı " Projesi ile ilgili yapılan çalışmaların değerlendirilmesi Okul C. Fuad GÜRELDİ Sosyal Yard. K.

"Eğitim Danışmanlığı(EDU) " projesi ile ilgili yapılan çalışmaların değerlendirilmesi Okul C. Fuad GÜRELDİ Rehberlik Servisi

Tübitak proje başvurularının yapılması. Okul Ali COŞKUN Ar-Ge

"Okul özel servisleri " ile ilgili iş ve işlemlerin yürütülmesi. Okul C. Fuad GÜRELDİ Komisyon

Öğrenci devam-takip işlemlerinin yapılması, nöbet listelerinin hazılanması. Okul Ali COŞKUN …
"Senaryo İzleme(SİS), TYT (TUS)ve AYT Uygulama Sınavları(AUS) "nın yapılması. Okul Ali COŞKUN Ölç. ve Değer. B.
1. Dönem Sonu iş ve işlemlerinin tamamlanması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Tüm Zümreler
Öğrencin 1. dönem karne ve belgelerinin hazırlanması. Okul C. Fuad GÜRELDİ …
"Kariyer Günleri " Projesi  İle ilgili yapılan çalışmaların değerlendirilmesi Okul Ali COŞKUN Ar-Ge

"Bilim Söyleşileri " Projesi İle ilgili yapılan çalışmaların değerlendirilmesi Okul Ali COŞKUN Ar-Ge

"DYK " ve "Taşımalı Eğitim " ile ilgili İş ve İşlemlerinin yürütülmesi. Okul Ali COŞKUN …
Rehberlik hizmetleri değerlendirilme toplantısının yapılması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Rehberlik Servisi

İSG çalışmalarının değerlendirilmesi. Okul Tüm İdareciler Komisyon

"Biumut  Projesi ile ilgili yapılan çalışmaların değerlendirilmesi Okul Ali COŞKUN Sosyal Yard. K.

"Merkez Okuyor " Projesi ile ilgili yapılan çalışmaların değerlendirilmesi Okul C. Fuad GÜRELDİ Kütüphanecilik K.
Alan seçimine ilişikin çalışmalar yapılması Okul Ali COŞKUN Rehberlik Servisi

"Dilimizin Zenginlikleri"  projesi ile ilgili yapılan çalışmaların değerlendirilmesi Okul C. Fuad GÜRELDİ Tiyatro Kulübü
"Liselerde Bilim Uygulamaları(LBU) " projesi ile ilgili yapılan çalış. değerlendirilmesi Okul Ali COŞKUN Komisyon

"Okulun Kalbi Kütüphaneler " projesi ile ilgili yapılan çalışmaların değerlendirilmesi Okul C. Fuad GÜRELDİ Kütüphanecilik K.
"Vakti Kuşanmak " Projesi ile ilgili yapılan çalışmaların değerlendirilmesi Okul C. Fuad GÜRELDİ Değerler Kulübü
"ÇEDES " projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Değerler Kulübü
Kantin-Mutfak-Yemekhane denetimlerinin yapılması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Komisyon

Yemek listesi, günlük tabelasının hazırlanması, Pansiyon Murat SAKİN …
Malzeme teslim-kabul iş ve işlemlerinin yürütülmesi Pansiyon Murat SAKİN …
Paralı yatılı taksitlerinin alınıp Mal Müd. Yatırılması. Pansiyon Murat SAKİN …
Malzeme alımları ve ödemelerle ile ilgili iş ve işlemlerin yürütülmesi Pansiyon C. Fuad GÜRELDİ Mehmet DER

Öğrenci ve öğretmen nöbet listesinin hazırlanması. Pansiyon Murat SAKİN …
Öğrenci yoklama-izin çizelgelerinin tutulması. Pansiyon Murat SAKİN …
Ambar kayıtlarının tutulması ve kontrolünün yapılması. Pansiyon Murat SAKİN …
Günlük temizlik kontrol formlarının doldurulması Pansiyon Murat SAKİN …
Pansiyon kontrol formlarının kontrolü ve eksikliklerin giderilmesi Pansiyon Murat SAKİN
"Yurdum Okuyor", " Yurdumun Değerleri" Projeleri ile ilgili çalışmaların yapılması. Pansiyon Murat SAKİN Pansiyon İdare

1. DÖNEM 2. ORTAK SINAV (31 ARALIK 2025 -08 OCAK 2026)  
YARIYIL TATİLİ (20-31 OCAK 2026)
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BAŞARININ MERKEZİ



AY/YIL YAPILACAK ÇALIŞMALAR ÇALIŞMA 
YAPILACAK BİRİM

SORUMLU MÜD. 
YRD.

SORUMLU 

ÖĞRT./ZÜMRE

Öğretmen nöbetlerinin hazırlanması. Okul C. Fuad GÜRELDİ …
Tahakkuk işlerinin yürütülmesi(Maaş-ekders-elektrik-su -internet-telf.) Okul C. Fuad GÜRELDİ Mehmet DER

"Zümre Öz Değerlendirme " toplantılarının yapılması. Okul Ömer ÖZÇOBAN Tüm Zümreler
Proje çalışmaları(AB, Tübitak, Teknofest, BucaIMSEF  vb.) ile ilgili iş ve işlerin yürütülmesi. Okul Ali COŞKUN Ar-Ge

2. Döneme fiziki olarak okulun hazırlanması. Okul Tüm İdareciler …
"Okul özel servisleri " ile ilgili iş ve işlemlerin yürütülmesi. Okul C. Fuad GÜRELDİ Komisyon

Öğrenci devam-takip işlemlerinin yapılması, nöbet listelerinin hazılanması Okul Ali COŞKUN …
"Zümre" toplantılarının yapılması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Tüm Zümreler
"2. Dönem Başı Öğretmenler Kurulu " top.(Şubat ayının ilk 2 iş günü içinde) Okul Ömer ÖZÇOBAN Tüm Öğretmenler
"Senaryo İzleme(SİS), TYT (TUS)ve AYT Uygulama Sınavları(AUS) "nın yapılması. Okul Ali COŞKUN Ölç. ve Değer. B.
"Kariyer Günleri " Projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul Ali COŞKUN Ar-Ge

"Bilim Söyleşileri " projesi ile ilgili çalışmaların yapılması-TÜBİTAK Okul Ali COŞKUN Ar-Ge

"DYK " ve "Taşımalı Eğitim " ile ilgili İş ve İşlemlerinin yapılması. Okul Ali COŞKUN …
"Biumut  Projesi" ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul Ali COŞKUN Sosyal Yard. K.

"Vakti Kuşanmak, ÇEDES " projeleri ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Değerler Kulübü
27 Şubat "Sivil Savunma Günü " etkinliklerinin yapılması. Okul ve Pansiyon Ali COŞK./M.SAKİN Afete Hazırlık K.
"Eğitim Danışmanlığı(EDU) " projesi ile ilgili iş ve işlemlerin yürütülmesi. Okul C. Fuad GÜRELDİ Rehberlik Servisi

Kantin-Mutfak-Yemekhane denetimlerinin yapılması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Komisyon

"Merkez Sandığı " Proje ile ilgili iş ve işlemlerin yürütülmesi. Okul C. Fuad GÜRELDİ Sosyal Yard. K.

"Dilimizin Zenginlikler i" projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Tiyatro Kulübü
"Liselerde Bilim Uygulamaları(LBU) " projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul Ali COŞKUN Komisyon

"Okulun Kalbi Kütüphaneler ","Merkez Okuyor " projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Kütüphanecilik K.
"Okul Rehberlik ve Psikolojik Danış. Hiz. Yürütme K. " Ders Yılı Başı Toplantısının yapılması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Rehberlik Servisi

İSG ile ilgili iş ve İşlemlerin yürütülmesi. Okul ve Pansiyon Tüm İdareciler Afete Hazırlık K.
"Yurdumun Değerleri ", "Yurdumun Değerleri" Projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Pansiyon Murat SAKİN Pansiyon İdare
Yemek listesi, günlük tabelasının hazırlanması, Pansiyon Murat SAKİN …
Malzeme teslim-kabul iş ve işlemlerinin yürütülmesi Pansiyon Murat SAKİN …
Paralı yatılı taksitlerinin alınıp Mal Müd. Yatırılması. Pansiyon Murat SAKİN …
Malzeme alımları ve ödemelerle ile ilgili iş ve işlemlerin yürütülmesi Pansiyon C. Fuad GÜRELDİ Mehmet DER

Öğrenci ve öğretmen nöbet listesinin hazırlanması. Pansiyon Murat SAKİN …
Öğrenci yoklama-izin çizelgelerinin tutulması. Pansiyon Murat SAKİN …
Ambar kayıtlarının tutulması ve kontrolünün yapılması. Pansiyon Murat SAKİN …
Günlük temizlik kontrol formlarının doldurulması Pansiyon Murat SAKİN Değerler Kulübü
Görgü Kuralları-ı "Adabımuaşeret " konulu seminer Pansiyon Murat SAKİN Pansiyon İdare
Pansiyon kontrol formlarının kontrolü ve eksikliklerin giderilmesi Pansiyon Murat SAKİN
"Yurdum Okuyor " Projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Pansiyon Murat SAKİN …
"Palamut Etkinliği"nin gerçekleştirilmesi Pansiyon Murat SAKİN Pansiyon İdare
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2025-2026 2. DÖNEM(02 ŞUBAT-26 HAZİRAN 2026) 

BAŞARININ MERKEZİ



AY/YIL YAPILACAK ÇALIŞMALAR ÇALIŞMA 
YAPILACAK BİRİM

SORUMLU MÜD. 
YRD.

SORUMLU 

ÖĞRT./ZÜMRE
Tahakkuk işlerinin yürütülmesi(Maaş-ekders-elektrik-su -internet-telf.) Okul C. Fuad GÜRELDİ Mehmet DER

"Kariyer Günleri " Projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul Ali COŞKUN Ar-Ge

"Merkez Sandığı" projesi ile ilgili iş ve işlemlerin yürütülmesi. Okul C. Fuad GÜRELDİ Sosyal Yard. K.

Proje çalışmaları(AB, Tübitak, Teknofest, BucaIMSEF  vb.) ile ilgili iş ve işlerin yürütülmesi. Okul Ali COŞKUN Ar-Ge

Öğrenci devam-takip işlemlerinin yapılması, nöbet listelerinin hazılanması Okul Ali COŞKUN …
"Eğitim Danışmanlığı(EDU) " projesi ile ilgili iş ve işlemlerin yürütülmesi. Okul C. Fuad GÜRELDİ Rehberlik Servisi

"Senaryo İzleme(SİS), TYT (TUS)ve AYT Uygulama Sınavları(AUS) "nın yapılması. Okul Ali COŞKUN Ölç. ve Değer. B.
18 Mart "Şehitleri Anma Günü " Proğramı etkinliklerinin yapılması. Okul/Pansiyon Tüm İdareciler Sosyal Yard. K.

Kantin-Mutfak-Yemekhane denetimlerinin yapılması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Komisyon

Personellerle "Geleneksel İftar Buluşması "nın yapılması. Okul Ali COŞKUN Ar-Ge

Rehberlik hizmetleri değerlendirilme toplantısının yapılması Okul C. Fuad GÜRELDİ Rehberlik Servisi

"Bilim Söyleşileri " projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul Ali COŞKUN Ar-Ge

"DYK " ve "Taşımalı Eğitim " ile ilgili İş ve İşlemlerinin yapılması. Okul Ali COŞKUN …
"Biumut  Projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul Ali COŞKUN Sosyal Yard. K.

"Okul özel servisleri " ile ilgili iş ve işlemlerin yürütülmesi. Okul C. Fuad GÜRELDİ Komisyon

"Nevruz " etkinliklerinin yapılması. Okul Ali COŞKUN Spor Kulübü
"Okulun Kalbi Kütüphaneler ", "Merkez Okuyor" projeleri ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Kütüphanecilik K.
Bahar dönemi "Okul Ligi-Voleybol Turnuvası " planlanması ve düzenlenmesi. Okul Ali COŞKUN Spor Kulübü
"Dilimizin Zenginlikleri " projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Tiyatro Kulübü
"Liselerde Bilim Uygulamaları(LBU) " projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul Ali COŞKUN Komisyon

"Vakti Kuşanmak " ve ÇEDES projeleri ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Değerler Kulübü
12 Mart “İstiklal Marşını Kabulü ve M. Akif ERSOY’u Anma ” Etkinliği Okul/Pansiyon C. Fuad GÜRELDİ Kütüphanecilik K.
Ortak sınavlarla ilgili iş ve işlemler, sınavların uygulanması Okul Tüm İdareciler Ölç. ve Değer. B.
İSG ile ilgili iş ve işlemlerin yürütülmesi. Okul/Pansiyon Tüm İdareciler Afete Hazırlık K.
Yemek listesi, günlük tebalanın hazırlanması. Pansiyon Murat SAKİN …
Ambar çizelgelerinin tutulması, Ambar kayıtlarının ve ödeneklerin kontrolü Pansiyon Murat SAKİN …
Öğrenci ve Öğretmen nöbetlerinin hazırlanması Pansiyon Murat SAKİN …
Günlük pansiyon ve temizlik kontrol formlarının doldurulması Pansiyon Murat SAKİN …
Malzeme alımları ve ödemeler ile ilgili iş ve işlemlerin yürütülmesi. Pansiyon C. Fuad GÜRELDİ Mehmet DER

Paralı Yatılı taksitlerinin alınıp Mal Müd. Yatırılması Pansiyon Murat SAKİN …
Öğrenci yoklama-izin çizelgelerinin tutulması. Pansiyon Murat SAKİN …
"Yurdumun Değerleri ", "Yurdum Okuyor " projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Pansiyon Murat SAKİN Pansiyon İdaresi
PY ve Bursluluk sınavı başvurularının alınması. Pansiyon Murat SAKİN …
"Ramazan Özel" konulu seminer Pansiyon Murat SAKİN Pansiyon İdaresi
Malzeme teslim-kabul iş ve işlemlerinin yürütülmesi. Pansiyon Murat SAKİN …
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2. DÖNEM 1. ORTAK SINAVLAR (31 MART - 1,2,7,8,9 NİSAN 2026) 
2. DÖNEM ARA TATİL (16 MART-20 MART 2026)

BAŞARININ MERKEZİ



AY/YIL YAPILACAK ÇALIŞMALAR ÇALIŞMA 
YAPILACAK BİRİM

SORUMLU MÜD. 
YRD.

SORUMLU 

ÖĞRT./ZÜMRE
Öğretmen nöbetlerinin hazırlanması Okul C. Fuad GÜRELDİ …
Tahakkuk işlerinin yürütülmesi(Maaş-ekders-elektrik-su -internet-telf.) Okul C. Fuad GÜRELDİ Mehmet DER

Kantin-Mutfak-Yemekhane denetimlerinin yapılması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Komisyon

Proje çalışmaları(AB, Tübitak, Teknofest, BucaIMSEF  vb.) ile ilgili iş ve işlerin yürütülmesi. Okul Ali COŞKUN AR-GE

Öğrenci devam-takip işlemlerinin yapılması, nöbet listelerinin hazılanması Okul Ali COŞKUN …
Zümre toplantılarının yapılması Okul C. Fuad GÜRELDİ Tüm Zümreler
"Senaryo İzleme(SİS), TYT (TUS)ve AYT Uygulama Sınavları(AUS) "nın yapılması. Okul Ali COŞKUN Ölç. ve Değer. B.
Proje ödevlerinin toplanması ve e-okula işlenmesi. Okul C. Fuad GÜRELDİ Tüm Zümreler
"2.Dönem Veli Toplantısı "nın yapılması (20.04.2026 Pazar-Saat 14:00). Okul Ali COŞKUN Tüm Öğretmenler
"Eğitim Danışmanlığı(EDU) " projesi ile ilgili iş ve işlemlerin yürütülmesi. Okul C. Fuad GÜRELDİ Rehberlik Servisi

"Kariyer Günleri " Projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul Ali COŞKUN Ar-Ge

"Okul özel servisleri " ile ilgili iş ve işlemlerin yürütülmesi. Okul C. Fuad GÜRELDİ Komisyon

"Bilim Söyleşileri " projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul Ali COŞKUN Ar-Ge

"DYK " ve "Taşımalı eğitim " ile ilgili İş ve İşlemlerinin yapılması. Okul Ali COŞKUN …
"Kut Zaferi " kutlama etkinliğinin gerçekleştirilmesi. Okul Ali COŞKUN Sosyal Yard. K.

"Dilimizin Zenginlikleri " projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Tiyatro Kulübü
"Liselerde Bilim Uygulamaları(LBU) " projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul Ali COŞKUN Komisyon

"Vakti Kuşanmak " "ÇEDES" projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Değerler Kulübü
"ŞÖK " Toplantılarının yapılması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Tüm Zümreler
İSG ile ilgili iş ve işlemlerin yürütülmesi. Okul/Pansiyon Tüm İdareciler Afete Hazırlık K.
"Okulun Kalbi Kütüphaneler ","Merkez Okuyor" projeler ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Kütüphanecilik K.
"Merkez Okuyor " projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Kütüphanecilik K.
23 Nisan “Ulusal Egemenlik ve Çocuk Bayramı ” Etkinlikleri Okul/Pansiyon Tüm İdareciler Kültür-Edb. K.
"Yurdumun Değerleri ", "Yurdum Okuyor projeleri ile ilgili çalışmaların yapılması. Pansiyon Murat SAKİN Pansiyon İdaresi
Yemek listesi, günlük tabelanın hazırlanması, ambar çizelgelerinin tutulması Pansiyon Murat SAKİN …
Öğrenci ve Öğretmen nöbetlerinin hazırlanması Pansiyon Murat SAKİN …
Ambar kayıtlarının ve ödeneklerin kontrolü Pansiyon Murat SAKİN …
Yemek paralarının Mal Müd. Yatırılması Pansiyon Murat SAKİN …
Malzeme alımları ve ödemeler ile ilgili iş ve işlemlerin yürütülmesi. Pansiyon C. Fuad GÜRELDİ Mehmet DER

Öğrenci ve Öğretmen nöbet listesinin hazırlanması Pansiyon Murat SAKİN …
Öğrenci yoklama-izin çizelgelerinin tutulması Pansiyon Murat SAKİN …
Malzeme teslim-kabul iş ve işlemlerinin yürütülmesi. Pansiyon Murat SAKİN …
Günlük  temizlik kontrol formlarının doldurulması Pansiyon Murat SAKİN …
Pansiyon kontrol formlarının kontrolü ve eksikliklerin giderilmesi Pansiyon Murat SAKİN …
"Görgü Kuralları II "Adabımuaşeret" konulu seminer Pansiyon Murat SAKİN Pansiyon İdare
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BAŞARININ MERKEZİ



AY/YIL YAPILACAK ÇALIŞMALAR ÇALIŞMA 
YAPILACAK BİRİM

SORUMLU MÜD. 
YRD.

SORUMLU 

ÖĞRT./ZÜMRE
Öğretmen nöbetlerinin hazırlanması Okul C. Fuad GÜRELDİ …
Tahakkuk işlerinin yürütülmesi(Maaş-ekders-elektrik-su -internet-telf.) Okul C. Fuad GÜRELDİ Mehmet DER

"Eğitim, Tarih, Kültür ve Medeniyet Gezisi "nin yapılması. Okul Ali COŞKUN Rehberlik Servisi

Proje çalışmaları(AB, Tübitak, Teknofest, BucaIMSEF  vb.) ile ilgili iş ve işlerin yürütülmesi. Okul Ali COŞKUN AR-GE

"Biumut " Projesi ile ilgili yapılan çalışmalarının değerlendirilmesi. Okul Ali COŞKUN Sosyal Yard. K.

"Eğitim Danışmanlığı(EDU) " projesi ile ilgili iş ve işlemlerin yürütülmesi. Okul C. Fuad GÜRELDİ Rehberlik Servisi

"2026 Mezuniyet Programı " ile ilgili hazırlık çalışmaların yapılması. Okul Ali COŞKUN Ar-Ge

"Merkez Okuyor " projesi ile ilgili yapılan çalışmaların değerlendirilmesi. Okul C. Fuad GÜRELDİ Kütüphanecilik K.
Öğrenci devam-takip işlemlerinin yapılması, nöbet listelerinin hazılanması. Okul Ali COŞKUN …
"Okul özel servisleri " ile ilgili iş ve işlemlerin yürütülmesi. Okul C. Fuad GÜRELDİ …
"Ders Günleri " etkinliklerinin yapılması. Okul Ali COŞKUN Rehberlik Servisi

Yazılı haftası proğramının ve oturma planlarının hazırlanması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Komisyon

"Senaryo İzleme(SİS), TYT (TUS)ve AYT Uygulama Sınavları(AUS) "nın yapılması. Okul Ali COŞKUN Ölç. ve Değer. B.
"Kariyer Günleri " Projesi ile ilgili, yapılan çalışmaların değerlendirilmesi. Okul Ali COŞKUN Ar-Ge

"Bilim Söyleşileri " projesi ile ilgili yapılan çalışmaların değerlendirilmesi. Okul Ali COŞKUN Ar-Ge

"DYK " ve "Taşımalı Eğitim " ile ilgili İş ve İşlemlerinin yapılması. Okul Ali COŞKUN …
"Dilimizin Zenginlikleri " projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Tiyatro Kulübü
"Liselerde Bilim Uygulamaları(LBU) " projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul Ali COŞKUN Komisyon

"Vakti Kuşanmak " "ÇEDES" projesi ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Değerler Kulübü
"Okulun Kalbi Kütüphaneler ", "Merkez Okuyor" projeleri ile ilgili çalışmaların yapılması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Kütüphanecilik K.
Kantin-Mutfak-Yemekhane denetimlerinin yapılması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Komisyon

İstanbul'un Fethi kutlamaları çerçevesinde "Fetih 1453 " etkinliğinin yapılması. Okul Ali COŞKUN Sosyal Yard. K.

"19 Mayıs Gençlik ve Spor Bayramı " etkinliklerinin yapılması. Okul/Pansiyon Tüm İdareciler Kültür-Edb. K.
"Tarih, Eğitim Kültür ve Medeniyet Gezisi "nin yapılması Okul Ali COŞKUN Rehberlik Servisi

İSG ile ilgili iş ve işlemlerin yürütülmesi. Okul/Pansiyon Tüm İdareciler Afete Hazırlık K.
Yemek listesi, günlük tebalanın hazırlanıp imzalattırılması. Pansiyon Murat SAKİN …
Öğrenci ve Öğretmen nöbetlerinin hazırlanması. Pansiyon Murat SAKİN …
Ambar giriş-çıkış işlemlerinin modüle günlük yapılması, Pansiyon Murat SAKİN …
Malzeme alımları ve ödemeler ile ilgili iş ve işlemlerin yürütülmesi. Pansiyon Murat SAKİN …
Malzeme teslim-kabul iş ve işlemlerinin yürütülmesi. Pansiyon C. Fuad GÜRELDİ Mehmet DER

Öğrenci ve Öğretmen nöbet listesinin hazırlanması, modüle işlenmesi Pansiyon Murat SAKİN …
Öğrenci yoklama-izin çizelgelerinin tutulması, modüle işlenmesi Pansiyon Murat SAKİN …
"Yurdumun Değerleri ","Yurdum Okuyor " projeleri ile ilgili değerlendirme. Pansiyon Murat SAKİN Değerler Kulübü
Günlük  temizlik kontrol formlarının doldurulması Pansiyon Murat SAKİN …
Pansiyon kontrol formlarının kontrolü ve eksikliklerin giderilmesi Pansiyon Murat SAKİN …
"Çiğ Köfte Etkinliği "nin gerçekleştirilmesi Pansiyon Murat SAKİN Pansiyon İdare
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BAŞARININ MERKEZİ



AY/YIL YAPILACAK ÇALIŞMALAR ÇALIŞMA 
YAPILACAK BİRİM

SORUMLU MÜD. 
YRD.

SORUMLU 

ÖĞRT./ZÜMRE
Öğretmen nöbetlerinin hazırlanması. Okul C. Fuad GÜRELDİ …
Tahakkuk işlerinin yürütülmesi(Maaş-ekders-elektrik-su -internet-telefon) Okul C. Fuad GÜRELDİ Mehmet DER

"Senaryo İzleme(SİS), TYT (TUS)ve AYT Uygulama Sınavları(AUS) "nın yapılması. Okul Ali COŞKUN Ar-Ge

Geleneksel Yıl Sonu Kahvaltısının düzenlenmesi. Okul Ali COŞKUN Ar-Ge

Ortak sınavlarla ilgili iş ve işlemler, sınavların uygulanması Okul Tüm İdareciler Ölç. ve Değer. B.
Öğrenci devam-takip işlemlerinin yapılması, nöbet listelerinin hazırlanması. Okul Ali COŞKUN …
Zümre toplantılarının yapılması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Tüm Zümreler
"Sene Sonu Öğretmenler Kurulu" top. yapılması(Haziran ayının ilk 2 iş günü içinde) Okul Ömer ÖZÇOBAN Tüm Öğretmenler
Öğretmenlerle doğa yürüyüşü ve piknik etkinliğinin yapılması. Okul Ali COŞKUN Rehberlik Servisi

Yıl sonu işlemlerinin yapılması, eksikliklerin tamamlanması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Tüm Zümreler
Okul özel servisleri ile ilgili iş ve işlemlerin değerlendirilmesi Okul C. Fuad GÜRELDİ Komisyon

Kantin-Mutfak-Yemekhane denetimlerinin yapılması. Okul C. Fuad GÜRELDİ Komisyon

"DYK" ve "Taşımalı eğitim" ile ilgili İş ve İşlemlerinin değerlendirilmesi Okul Ali COŞKUN …
"Dilimizin Zenginlikleri " projesi ile ilgili çalışmaların değerlendirilmesi Okul C. Fuad GÜRELDİ Tiyatro Kulübü
"Liselerde Bilim Uygulamaları(LBU) " projesi ile ilgili çalışmaların değerlendirilmesi Okul Ali COŞKUN Komisyon

"Vakti Kuşanmak " "ÇEDES" projesi ile ilgili çalışmaların değerlendirilmesi. Okul C. Fuad GÜRELDİ Değerler Kulübü
"Okulun Kalbi Kütüphaneler ", "Merkez Okuyor" projeleri ile ilgili değerlendirme. Okul C. Fuad GÜRELDİ Kütüphanecilik K.
"Kariyer Günleri " Projesi ile ilgili, yapılan çalışmaların değerlendirilmesi. Okul Ali COŞKUN Ar-Ge

"Bilim Söyleşileri " projesi ile ilgili yapılan çalışmaların değerlendirilmesi. Okul Ali COŞKUN Ar-Ge

Haziran dönemi mesleki çalışmalar ile ilgili iş ve işlemlerin yürütülmesi. Okul Tüm İdareciler Tüm Öğretmenler
AGE Yıl sonu değerlendirme toplantısının yapılması. Okul Ömer ÖZÇOBAN Komisyon

Öğrenci ve Öğretmen nöbetlerinin hazırlanması Pansiyon Murat SAKİN …
Ambar kayıtlarının ve ödeneklerin kontrolünün yapılması. Pansiyon Murat SAKİN …
Malzeme alımları ve ödemeler ile ilgili iş ve işlemlerin yürütülmesi. Pansiyon C. Fuad GÜRELDİ Mehmet DER

Malzeme teslim-kabul iş ve işlemlerinin yürütülmesi. Pansiyon Murat SAKİN …
Öğrenci yoklama-izin çizelgelerinin tutulması. Pansiyon Murat SAKİN …
Yemek listesi, günlük tebalanın hazırlanması. Pansiyon Murat SAKİN …
Ambar çizelgelerinin tutulması. Pansiyon Murat SAKİN …
Günlük  temizlik kontrol formlarının doldurulması Pansiyon Murat SAKİN …
Pansiyon kontrol formlarının kontrolü ve eksikliklerin giderilmesi Pansiyon Murat SAKİN …
"Yurdumun Değerleri","Yurdum Okuyor" projeleri ile ilgili değerlendirme. Pansiyon Murat SAKİN Pansiyon İdare
Günlük  temizlik kontrol formlarının doldurulması Pansiyon Murat SAKİN …
Pansiyon kontrol formlarının kontrolü ve eksikliklerin giderilmesi Pansiyon Murat SAKİN …
Ambar, depo sayımlarının yapılması. Murat SAKİN

2. DÖNEM 2. ORTAK SINAV (04-12 HAZİRAN 2026)  
2025-2026 DERS YILININ SONA ERMESİ (26 HAZİRAN 2026)
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BAŞARININ MERKEZİ



AY/YIL YAPILACAK ÇALIŞMALAR ÇALIŞMA 
YAPILACAK BİRİM

SORUMLU MÜD. 
YRD.

SORUMLU 

ÖĞRT./ZÜMRE
Tahakkuk işlerinin yürütülmesi(Maaş-ekders-elektrik-su -internet-telf.) Okul C. Fuad GÜRELDİ Mehmet DER

Personel yıllık izinlerinin planlanması. Okul C. Fuad GÜRELDİ …
Okul genel temizliğinin yapılması. Okul Tüm İdareciler …
Bahçe düzenlemesinin yapılması. Okul Tüm İdareciler …
YKS sonuçlarının değerlendirilmesi ve tercihlerin alınması. Okul Ali COŞKUN Rehberlik Servisi

Okul musluk, elektrik, pencere bakım ve onarımlarının yapılması. Okul Tüm İdareciler …
Ders araç ve gereçlerinin bakım ve onarımının yapılması. Okul Tüm İdareciler …
Birimlerin boya ve bakımlarının yapılması. Okul Tüm İdareciler …
"15 Temmuz Demokrasi Şehitleri" Anma Etkinliği. Okul Tüm İdareciler spor Kulübü
Okulun 2025-2026 öğretim yılına hazırlanması. Okul Tüm İdareciler …
Malzeme alımları ve ödemeler ile ilgili iş ve işlemlerin yürütülmesi. Pansiyon C. Fuad GÜRELDİ Mehmet DER

Mutfak malzemeleri ve temizlik malzemelerinin alımlarının planlanması. Pansiyon Murat SAKİN …
PYBS Sonuçlarının öğrencilere duyurulması . Pansiyon Murat SAKİN …
Pansiyonun ve su deposunun ilaçlattırılması. Pansiyon Murat SAKİN …
Pansiyon birimlerinin boya ve bakımlarının yapılması. Pansiyon Murat SAKİN …
Pansiyon araç ve gereçlerinin bakımının yapılması. Pansiyon Murat SAKİN …
Pansiyonun 2025-2026 öğretim yılına hazırlanması. Pansiyon Murat SAKİN …
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AY/YIL YAPILACAK ÇALIŞMALAR ÇALIŞMA 
YAPILACAK BİRİM

SORUMLU MÜD. 
YRD.

SORUMLU 

ÖĞRT./ZÜMRE
Tahakkuk işlerinin yürütülmesi(Maaş-ekders-elektrik-su -internet-telefon). Okul C. Fuad GÜRELDİ …
Personel yıllık izinlerinin planlanması. Okul C. Fuad GÜRELDİ …
Okul genel temizliğinin yapılması. Okul Ali COŞKUN …
Bahçe düzenlemesinin yapılması. Okul Ali COŞKUN …
"Senaryo İzleme(SİS), TYT (TUS)ve AYT Uygulama Sınavları(AUS)"nın planlanması Okul Ali COŞKUN Ar-Ge

Ders programlarının hazırlanması. Okul C. Fuad GÜRELDİ …
Öğretmen seminer çalışmalarının planlanması. Okul C. Fuad GÜRELDİ …
İdari görev dağılımlarının yapılması. Okul Ömer ÖZÇOBAN …
Okul kantin sözleşmesinin yapılması. Okul C. Fuad GÜRELDİ …
Okul özel servis sözleşmesinin yapılması-onayının alınması. Okul C. Fuad GÜRELDİ …
2025-2026 9. sınıf öğrenci kayıtlarının ve bilgi formlarının alınması. Okul Tüm İdareciler …
2025-2026 Öğretim yılında yürütülecek okul içi-yerel-ulusal-uluslararası projelerin pl. Okul Ali COŞKUN Ar-Ge

Personel ihtiyaçlarının İlçe MEM'e bildirilmesi. Okul Ömer ÖZÇOBAN …
Okulun 2025-2026 öğretim yılına hazırlanması. Okul Tüm İdareciler …
Malzeme alımları ve ödemeler ile ilgili iş ve işlemlerin yürütülmesi. Pansiyon C. Fuad GÜRELDİ …
Pansiyon yatakhane öğrenci listesinin hazırlanması. Pansiyon Murat SAKİN …
Mutfak malzemeleri ve temizlik malzemelerinin alımlarının planlanması. Pansiyon Murat SAKİN …
9. sınıf pansiyon başvurularının alınması. Pansiyon Murat SAKİN Komisyon

Pansiyonun 2025-2026 öğretim yılına hazırlanması. Pansiyon Murat SAKİN …
Hizmetli görev dağılımlarının yapılması. Pansiyon Murat SAKİN …
Nöbetçi öğretmen ve haftasonu çalışacak personel onaylarının alınması. Pansiyon Murat SAKİN
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AY/YIL YAPILACAK ÇALIŞMALAR ÇALIŞMA 
YAPILACAK BİRİM

SORUMLU MÜD. 
YRD.

SORUMLU 

ÖĞRT./ZÜMRE

Ders Yıl Başlangıç

Ders Yıl Başlangıç 1. Ara Tatil Yarıyıl Tatili 2. Ara Tatil Ders Yılı Sonu
8.09.2025 10-14.11.2025 19-30.01.2026 16-20.03.2026 26.06.2026

2025-2026 DERS BAŞLANGICI VE SONU-ARA/YARIYIL TATİLLERİ
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